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1. JAK WYPEENIC WNIOSEK | ZAtOZYC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Konto w systemie zaktadane jest w ostatnim etapie wypetniania wniosku o przyjecie dziecka do przedszkola.

1.1. Po wejSciu na strone https://nabor.pcss.pl/swarzedz/przedszkole/ wybieramy opcje Wypetnij wniosek.

@ nabr | g8 P®O®®

Informator  AktualnoSci  Dokumenty Zaloguj

= B

1.2. Nastepnie ponownie wybieramy opcje Wypetnij wniosek zaznaczong na ponizszym rysunku.

N Nabor | BT ®O0®®

Informator ~ Aktualnosci  Dokumenty  Wypetnij wniosek =!  Zaloguj

Wypetnij wniosek

WYPEENI) WNIOSEK

Jezeli juz wezesniej zatozytes konto w systemie Nabor i posiadasz login i hasto, mozesz sig zalogowact i dodac podanie do istniejgcego konta.

Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta
w systemie Nabor
nazwa uzytkownika

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatozone
automatyczne po wypetnieniu pierwszego wniosku.

Zaloguj vaemu wniosek )

Odzyskaj dane logowania

1.3. W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane
nie zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.


https://nabor.pcss.pl/swarzedz/przedszkole/

Wybrane przedszkola  Kryteria ustawowe

Kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy ~ Zakoricz

Anuluj
Dane dziecka Wybrane Kryteria ustawowe  Kryteria uchwalone Zakoficz
przedszkola przez Organ
Prowadzacy

Dane osobowe dziecka

* PESEL [ Dziecko nie posiada numeru PESEL * Data urodzenia

* Imig * Nazwisko

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Wybrane przedszkola lub

1.4. Na zaktadce Wybrane przedszkola mozemy doda¢ do listy maksymalnie 3 placéwki. Przedszkole do listy dodajemy za

pomoca Przedszkola dodajemy w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych.
wyblerz
Dane dziecka Kryteriaustawowe  Kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy ~ Zakoncz Anuluj
Dane dziecka W\'D.rane Kryteria ustawowe Kryteria uchwalone Zakoficz
przedszkola przez Organ
Prowadzacy
Wybierz placowki
Wybrane placowki (1 przedsziole 2 3)
1 Przedszkole Miejskie Nr 1 ®

Wybierz z listy dostepnych placowek

Akcja Placowka / oddziat

Przedszkole Migjskie Nr 1
wybrano

Q Przedszkole Migjskie nr 2

L Przedszkole Miejskie nr 3
wyblerz

Zmiana kolejnosci wybranych przedszkoli jest mozliwa za pomoca:
@ przeniesienie na nizszg pozycje
@ przeniesienie na wyzszg pozycje

Wybrane przedszkole usuwamy za pomocg @



Wybrane placowki ¢ predszolaz3)

1 Przedszkole Miejskie Nr 1 © ®
2 Przedszkole Migjskie nr 3 @ @ ®
3 Przedszkole Miejskie nr 2 @ ®

Jezeli przedszkole prowadzi rekrutacje do wiecej niz jednego typu oddziatu (np. Ogdlnodostepny, Integracyjny dla
kandydatow z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego), przy danym przedszkolu nalezy wybra¢ interesujgcy nas
typ oddziatu z listy i doda¢ do wybranych placéwek za pomocg

wyblerz

Wybierz z listy dostepnych placowek

Akcja Placowka / oddziat

Przedszkole Migjskie Nr 36 Integracyjne

weyblerz Oddziah,r:| Ogolnodostepny V|
Integracyjny (kandydaci z orzeczeniem)
Przedszie 080! n'o_d ostepny
wryblerz

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Kryteria ustawowe lub

1.5. Na zaktadce Kryteria ustawowe udzielamy odpowiedzi TAK / NIE przy kazdym z kryteriéw. Na podstawie udzielonych
odpowiedzi zostang naliczone punkty, ktére beda widoczne po zapisaniu wniosku w systemie. Przy kazdym z kryteriéw
widoczna jest informacja o dokumentach, ktére sg wymagane do potwierdzenia spetnienia danego kryterium.

Kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy =~ Zakoncz Anuluj

Dane dziecka  Wybrane przedszkola

. - P -

Dane dziecka Wybrane Kryteria ustawowe Kryteria uchwalone Zakohcz

przedszkola przez Organ
Prowadzacy

Kryteria ustawowe

* Wielodzietnosé rodziny kandydata

W celu potwierdzenia spetnienia kryterium nalezy ztozy¢ oSwiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata.

Oswiadczenie skfada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Sktadajacy oSwiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: "Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci kamej za

ztozenie falszywego oSwiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac zaktadke Kryteria uchwalone przez Organ

Prowadzacy lub

1.6. Na zaktadce Kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy udzielamy odpowiedzi TAK / NIE przy kazdym z kryteriéw. Na
podstawie udzielonych odpowiedzi zostang naliczone punkty, ktére bedg widoczne po zapisaniu wniosku w systemie.
Przy kazdym z kryteriow widoczna jest informacja o dokumentach, ktére sg wymagane do potwierdzenia spetnienia

danego kryterium.



Dane dziecka  Wybrane przedszkola  Kryteria ustawowe Zakoncz

Dane dziecka Wybrane Kryteria ustawowe Kryteria uchwalone Zakoficz

przedszkola przez Organ
Prowadzacy

Kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy

* Rodzenstwo dziecka uczeszcza do placowki pierwszego wyboru
W celu potwierdzenia spetnienia kryterium nalezy ztozy¢ oswiadczenie, ktdrego wzor znajduje sie na zaktadce Dokumenty (OSwiadczenie - rodzeristwo dziecka kontynuujacego edukacje przedszkolng)

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Zakoncz lub

1.7. Przed zapisaniem wniosku nalezy sprawdzi¢ wprowadzone dane przetgczajgc sie do wybranych zaktadek poprzez

klikniecie na ich nazwe lub za pomoca
Na zaktadce Zakoncz wprowadzamy hasto do konta, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakdw, w tym przynajmniej 1 mata
litere, 1 wielkg oraz 1 cyfre i 1 znak specjalny. Po nacisnieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane w systemie.

Anuluj

Dane dziecka  Wybrane przedszkola  Kryteriaustawowe  Kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy -

Dane dziecka Wybrane Kryteria ustawowe Kryteria uchwalone Zakoficz
przedszkola przez Organ
Prowadzacy

Nacisniecie przycisku Anuluj spowoduje usunigcie wprowadzonych danych bez zapisania ich w systemie.

Dopiero po wyst do przedszkola, kandyd zmie udziat w procesie rekrutacji.
W przysztosci bedzie mozna zalogowac sie do systemu po podaniu identyfikatora uzytkownika i hasta. Identyfikator zostanie automatycznie wygenerowany przez system i bedzie widoczny na

nastepnym ekranie.
* Wprowadz hasto do konta

* Powt6rz hasto

<=

Przetaduj obrazek

e

1.8. Po zapisaniu wniosku w systemie zostanie wygenerowany Login (nazwa uzytkownika), ktéry wraz z wprowadzonym
wczesniej hastem umozliwi uzytkownikowi zalogowanie sie do systemu. Prosimy o zapamietanie nazwy uzytkownika.




Wypetnianie wniosku powiodto sie.

Dopiero po ztozeniu podania w placowce/szkole, kandydat wezmie udziat w procesie rekrutacji.

Po ztozeniu podania w placowce/szkole ponizszy identyfikator oraz ustawione przez uzytkownika hasto beda umozliwiaty sprawdzenie wynikow rekrutacji.

Zapamietaj ponizsze dane do logowania:

I MNazwa uzytkownika: I

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.

Po wybraniu opcji Moje konto zostanie wyswietlona lista wnioskéw wypetnionych w systemie wraz z informacjg o liczbie
uzyskanych punktéw. Kolumna Punktacja kandydata prezentuje punkty za kryteria ustawowe, kolumna Punkty
réznicujgce punktacje za kryteria Organu Prowadzacego.

WAZNE

Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZLOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ co oznacza, ze nie bierze
udziatu w rekrutacji. Dopiero po elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do
przedszkola za pomoca systemu status wniosku zmieni sie na ZtOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWE)J. Taki wniosek
bedzie weryfikowany przez przedszkole i jezeli weryfikacja przebiegnie pomyslnie status zmieni sie na ZtOZONY
| ZWERYFIKOWANY W REKRUTACJI PODSTAWOWE..

Instrukcja ztozenia (wystania) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami znajduje sie w_pkt. 2 Ztozenie (wystanie)

wypetnionego wniosku wraz z zatacznikami do przedszkola

Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
Dtz wilosik 2023-04-03 17:50:37 Nieztozony w rekrutacji

£or podstawowe;j

Preferencje Punktacja kandyd: Punkty roznicujgce
1. Przedszkole Miejskie nr 2 200 88
2. Przedszkole Migjskie nr 3 200 24
3. Przedszkole Migjskie nr 10 200 24

2. ZLOZENIE (WYSLANIE) WYPEENIONEGO WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI DO PRZEDSZKOLA

2.1. Wypetniony wniosek pobieramy z systemu korzystajac z opcji Pobierz wniosek dostepnej na koncie uzytkownika przy
danym dokumencie. Logowanie opisane jest w pkt. 4 Logowanie do systemu.




Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia
Qﬂhierz Wniﬂsek> 2023-04-03 20:09:33
Preferencje

1. Przedszkole Migjskie nr 2
2. Przedszkole Migjskie nr 3

3. Przedszkole Miejskie Nr 36 Integracyjne

Pobrany wniosek podpisujemy przez profil zaufany lub drukujemy, podpisujemy i skanujemy (ewentualnie robimy
zdjecie). Dodatkowo nalezy przygotowaé w wersji elektronicznej (skan, zdjecie) pozostate dokumenty/os$wiadczenia
potwierdzajace spetnianie kryteriow ustawowych lub/i samorzadowych.

2.2. Podpisany wniosek oraz inne dokumenty/os$wiadczenia dodajemy jako zatgczniki do wniosku, ktdry zostanie ztozony
(wystany) do przedszkola. Na koncie uzytkownika przy danym wniosku wybieramy opcje Wybierz akcje, nastepnie
Zataczniki.

Moje konto

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
podstawowej
Pref j Punktacja | < |
e e Pobierz wniosek
1. Przedszkole Miejskie nr 2
Edytuj
2. Przedszkole Migjskie nr 3
Zataczniki
3. Przedszkole Miejskie Nr 36 Integracyjne Zi6z whiosek
Usun

2.3. Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj skan wniosku.

Moje konto

Zataczniki dotaczane do wniosku

Nie ma dostepnych zadnych zatacznikow.

Powrdt

2.4. Wprowadzamy opis zatacznika np. Whiosek. Za pomoca Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z dysku zawierajacy
podpisany elektronicznie wniosek lub skan podpisanego wniosku. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy
przycisk Zapisz. Dokument zostanie umieszczony na naszym koncie.



Dodawanie okreSlonego zatacznika do wniosku

Dotacz skan

Opis zatacznika
Plik | Wybierz plik.. & Przegladay ...
Whpisz tekst z obrazka Lﬁ% Wpisz tekst z obrazka Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkoS¢ zatacznika to 8 MB

2.5. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

Zataczniki dotgczane do wniosku

Zah’:;[znlkl Dodaj zatacznik Dodaj skan wniosku

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ
Whiosek 2023-04-04 14:18:20 139 kb @ Skan wniosku >
x
Powrot

2.6. Do wniosku nalezy dotgczy¢ pozostate wymagane dokumenty np. oswiadczenia. W tym celu wybieramy opcje Dodaj
zatgcznik.

Zataczniki dotgczane do wniosku

Zal’aczn | kl Dodaj zatacznik | Dodaj skan wniosku

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ
Whiosek 2023-04-04 14:18:20 139 kb 6 Skan wniosku X
Powr6t

2.7. Wprowadzamy opis zatgcznika np. Oswiadczenie - wielodzietnos¢. Za pomocy Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z
dysku zawierajgcy skan podpisanego oswiadczenia. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy przycisk Zapisz.
Dokument zostanie umieszczony na naszym koncie.

Dodawanie zatacznika do wniosku

Dodaj zatgcznik

Opis zatgcznika

Wpisz tekst z obrazka MN:EP Przeladuj obrazek

Maksymalna wielkos¢ zatacznika to 8 MB



2.8. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

-/

Zataczniki dotgczane do wniosku

zatacanik

Opis Data dodania Rozmiar Plik Typ
Whiosek 2023-04-04 14:18:20 139kb @ Skan wniosku >
x
Oswiadczenie - wielodzietnos¢ 2023-04-04 14:21:37 139kb @ Zatgcznik *
Powrot

Zmiana  wystanego dokungentu jest mozliwa po wczesniejszym  usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisng¢ % Woystany plik mozna pobra¢ na dysk naciskajgc @

2.9. W ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do przedszkola (dopiero wtedy wniosek bedzie weryfikowany przez
przedszkole). W tym celu przy wniosku, ktéry chcemy ztozy¢ (wystac) do przedszkola wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz wniosek 2024-04-1118:47:06 Nieztozony w rekrutac)i podstawowej Wybierz akcje v

Punktacja Punkty

Preferencje
! kandydata rdznicujgce

1. Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 1 200 20
2. Przedszkole Nr 4 200 15
3. Przedszkole Nr 2 "Mig" 200 20

2.10. Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nowy w rekrutacji podstawowej na Ztozony w
rekrutacji podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Wniosek od tego momentu jest widoczny w
kazdym z wybranych przedszkoli i podlega weryfikacji przez przedszkole pierwszego wyboru.

Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
) Ztozony w rekrutacji i i
Pobierz dokumenty v 2023-04-04 11:12:55 2023-04-04 12:46:57 N Wybierz akcje  w
podstawowej
Preferencje Punktacja kandydata  Punkty rdznicujace
1. Przedszkole Miejskie nr 2 200 58
2. Przedszkole Miejskie nr 3 200 58
WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowa¢ wniosku. Bedzie on weryfikowany przez przedszkole. Jezeli w
trakcie weryfikacji przedszkole napotka na problem, bedzie kontaktowac sie z rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne
uzupetnienie / poprawienie danych. W takim przypadku przedszkole cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica ponownie
bedzie aktywna opcja Edytuj po nacisnieciu Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetni¢ lub
poprawic zatgczniki, a takze ztozy¢ (wystaé) do przedszkola korzystajgc z opcji Zt6z wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji rodzic
moze zwrdci¢ sie do przedszkola z prosbg o umozliwienie edycji wniosku. W tym celu nalezy nacisng¢ Wybierz akcje,
nastepnie Popros o wycofanie do edycji.



Testowy Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
. Ztozony w rekrutacji
Pobierz dokumenty + 2023-04-04 11:12:55 2023-04-04 12:46:57 X Wybierz akcje
podstawowej
Preferencje Punktacja |

Pobierz wniosek
1. Przedszkole Migjskie nr 2

Zataczniki
2. Przedszkole Miejskie nr 3 - . -
Popros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu prosby przez przedszkole na koncie rodzica ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po nacisnieciu

Wybierz akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisaé, uzupetni¢ lub poprawic¢ zatgczniki, a takze wysta¢ do
przedszkola korzystajgc z opcji Zt6z wniosek.

3. STATUSY WNIOSKU W REKRUTACII

Whniosek w systemie rekrutacji moze mie¢ nastepujace statusy:

Nowy w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze widoczny
w przedszkolu, nie bierze udziatu w rekrutacji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat ztozony (wystany) przez system do przedszkoli wraz z zatgcznikami,
dokumenty sg weryfikowane przez przedszkole pierwszego wyboru.

Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat poprawnie zweryfikowany przez przedszkole i bierze
udziat w dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat odrzucony przez przedszkole, przy statusie wniosku bedzie podany
powdd odrzucenia dokumentu wpisany przez przedszkole, wniosek nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.

4. LOGOWANIE DO SYSTEMU

Uzytkownik, ktory wczesniej wypetnit wniosek w systemie i zatozyt konto moze zalogowaé sie na stronie
https://nabor.pcss.pl/swarzedz/przedszkole/konto Po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta naciskamy przycisk Zaloguj.

Informator ~ AktualnoSci  Dokumenty  Wypetnij wniosek =)  Zaloguj

Logowanie

Logowanie na istniejgce konto

w systemie Nabor

nazwa uzytkownika

hasto

Zaloguj

Odzyskaj dane logowania

Po poprawnym zalogowaniu zostanie wyswietlona zawartos$¢ konta uzytkownika.

5. FUNKCJONALNOSC KONTA UZYTKOWNIKA

Zalogowany uzytkownik na koncie w systemie rekrutacji moze skorzystac z kilku opcji:

10


https://nabor.pcss.pl/swarzedz/przedszkole/konto

Nowe podanie - wypetnienie nowego wniosku (na koncie mozemy wypetnic klika wnioskédw np. dla dwdjki rodzeristwa)
Zmien hasto - zmiana hasta do konta
Usun konto - usuniecie konta, po wczesniejszym usunieciu wszystkich wnioskow

Wyloguj — wylogowanie uzytkownika z systemu rekrutacji

Moje konto

6. ODZYSKANIE DANYCH DO LOGOWANIA

Odzyskanie  loginu  (nazwy  uzytkownika) oraz zresetowanie  hasta przeprowadzamy na stronie
https://nabor.pcss.pl/swarzedz/przedszkole/konto po wybraniu opcji Odzyskaj dane logowania.

Logowanie

Logowanie na istniejgce konto

w systemie Nabor

nazwa uzytkownika

hasi

Zaloguj
Odzyskaj dane logowania

Nastepnie wybieramy opcje Nie pamietam hasta, ale pamietam login lub Nie pamietam loginu.

11


https://nabor.pcss.pl/swarzedz/przedszkole/konto

Odzyskanie danych do logowania

Wprowadz wymagane dane

@ Nie pamigtam hasta ale pamietam login

O Nie pamietam loginu

() Nie podano nr PESEL na wniosku
Wyslij

Po wybraniu Nie pamietam hasta, ale pamietam login na formularzu uzupetniamy login (nazwe uzytkownika), adres e-mail
wskazany do kontaktu — jeden z adreséw, ktére wprowadzilismy na wniosku przy danych rodzicow /opiekunéw prawnych,
PESEL kandydata.

Jezeli nie wprowadziliSmy na wniosku nr PESEL kandydata zaznaczamy opcje Nie podano nr PESEL na wniosku i uzupetniamy
login (nazwe uzytkownika), adres e-mail wskazany do kontaktu, date urodzenia kandydata, imie i nazwisko kandydata.

@ Nie pamigtam hasta ale pamietam login

O Nie pamietam loginu

I Nie podano nr PESEL na wniosku I

Jezeli nie podates nr PESEL na wniosku wprowadz dane:

Wyslij

Po uzupetnieniu danych naciskamy przycisk Wyslij. Na adres e-mail zostanie wystana wiadomosé z instrukcjg ustawienia
nowego hasta.

Po wybraniu Nie pamietam loginu uzupetniamy adres e-mail wskazany do kontaktu — jeden z adreséw, ktodre
wprowadziliSmy na wniosku przy danych rodzicéw /opiekundw prawnych, PESEL kandydata.
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() Nie pamietam hasta ale pamietam login

@ MNie pamietam loginu

[J Nie podano nr PESEL na wniosku

Wiyslij

Jezeli nie wprowadziliSmy na wniosku nr PESEL kandydata zaznaczamy opcje Nie podano nr PESEL na wniosku i uzupetniamy
adres e-mail wskazany do kontaktu, date urodzenia kandydata, imie i nazwisko kandydata.

) Nie pamietam hasta ale pamietam login

@ Nie pamietam loginu

I Nie podano nr PESEL na wniosku I

Jezeli nie podates nr PESEL na wniosku wprowadz dane:

Po uzupetnieniu danych naciskamy przycisk Wyslij. Na adres e-mail zostanie wystana wiadomos$¢ zawierajgca login (nazwe
uzytkownika).
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